学生请假审批表（存根联）

学院：吉首大学人文学院                                      编号：
	姓  名
	
	班级
	
	本人电话
	

	请假类别
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 事假   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 病假   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 公假   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 其他
	家长电话
	

	请假时段
	年  月  日   时  分——     年  月  日   时  分

	具体事由

及去向
	请假事由：                               
去向： SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 市内   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 回家   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 其他：                               

            请假人签名：                              年   月   日

	审批意见
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 批准（市内、校内）      SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 批准（离开吉首，班主任已与家长确认）

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 不批准（理由）：

	审批人
	任课教师/班主任/辅导员
	签字：                             年   月   日

	
	学院领导
	签章：                             年   月   日

	销假情况
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 按时   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 超期
	销假人/经办人签名：                年   月   日


注：①请假1天内由班主任或辅导员审批；1-3天由班主任核实情况，辅导员审批；3-7天由班主任和辅导员核实情况后报学院领导审批，1周以上学院领导签字后报教务处备案。②请假期满应及时向班主任（辅导员）和院学工办销假。③表头盖章有效（院学工办代章）。

	


学生请假审批表（学生联）

学院：吉首大学人文学院                                      编号：
	姓  名
	
	班级
	
	本人电话
	

	请假类别
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 事假   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 病假   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 公假   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 其他
	家长电话
	

	请假时段
	年  月  日   时  分——     年  月  日   时  分

	具体事由

及去向
	请假事由：                               
去向： SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 市内   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 回家   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 其他：                                             

            请假人签名：                              年   月   日

	审批意见
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 批准（市内、校内）      SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 批准（离开吉首，班主任已与家长确认）

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 不批准（理由）：

	审批人
	任课教师/班主任/辅导员
	签字：                             年   月   日

	
	学院领导
	签章：                             年   月   日

	销假情况
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 按时   SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 超期
	销假人/经办人签名：                年   月   日


注：①请假1天内由班主任或辅导员审批；1-3天由班主任核实情况，辅导员审批；3-7天由班主任和辅导员核实情况后报学院领导审批，1周以上学院领导签字后报教务处备案。②请假期满应及时向班主任（辅导员）和院学工办销假。③表头盖章有效（院学工办代章）。

